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Vous êtes étudiant.e Erasmus+, 
 

le Online Learning Agreement (OLA) est un outil en ligne qui facilitera les démarches liées à votre 
mobilité. Ce tutoriel élaboré par le pôle Erasmus+ de la Direction des Relations Internationales vous 
aidera à bien remplir et valider votre contrat pédagogique sur la plateforme OLA.  

4 étapes pour valider le OLA  
 

 Étape 1 : complétion et validation du contrat en ligne par l’étudiant 
 Étape 2 : validation ou demande de modification du contrat par le responsable pédagogique de 

votre école d’envoi. 
 Étape 3 : validation ou demande de modification du contrat par le responsable pédagogique de 

l’établissement d’accueil.  
 Étape 4 : après validation par l’établissement d’accueil, vous serez prévenu.e par mail. Vous pourrez 

alors télécharger le PDF du contrat pédagogique et le communiquer à votre Coordinatrice Erasmus+ 
- erasmusplus@groupe-igs.fr.    
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Voici le détail des étapes à suivre pour compléter le OLA/contrat 
pédagogique 
 Connectez-vous sur la plateforme : https://www.learning-agreement.eu/  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Une fois sur la plateforme 
OLA, cliquez sur ce 
bouton pour accéder à la 
page de connexion 

https://www.learning-agreement.eu/


 

 

 

 

 

Pour plus d’informations sur le processus d’inscription à la plateforme : https://youtu.be/rplepEmQF3Y 

Créez votre compte en 
utilisant un compte Google 

https://youtu.be/rplepEmQF3Y


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Créez votre OLA en 
cliquant sur le bouton 
« create new » 



 

 

 

 

Vous partez en mobilité pour un 
semestre ou une année 
académique ?  

Le type de mobilité à choisir est 
« Semester Mobility » 

Vous partez en mobilité moins d’un 
mois ou participé à un programme BIP ?  

Le type de mobilité à choisir est 
« Blended Mobility with short-term 
Physical Mobility »  



 

 

 

 

 

Vous arrivez sur la 
première page du OLA. 
Veuillez remplir vos 
informations 
personnelles. 

Selon votre école et/ou le cursus suivi, indiquez 
le domaine d’études, et le code 
correspondant :  
  

− ABS, ICD PGE, IGS-RH : Monde des 
affaires et administration / 0410 

− ESAM, BTS SAM : Management / 0413 
− ISCPA Com, ICD BEM : Marketing et 

publicité / 0414 
− ISCPA Journalisme et production : 

Journalisme et Information / 0320 
 

Ici, choisissez le niveau du 
diplôme que vous préparez - 
niveau « Licence/ Bachelor », 
« Master » ou « Doctorat » ou 
si vous préparez un BTS ; 
« short cycle » 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

La seconde étape concerne les informations 
relatives à votre établissement d’envoi en 
France. 
ATTENTION, les informations sont 
différentes en fonction de l’établissement 
dans lequel vous étudiez !  

Vous êtes étudiant.e à l’ABS, ESAM, ISCPA 
Lyon, IGS RH, IMIS ou en contrat 
d’apprentissage au CFA ? 
 
Veuillez sélectionner dans la liste déroulante 
« Institut de Gestion Sociale » et d’indiquer le 
nom et le campus de votre établissement dans 
l’encart « Faculty/Department » (ex : ESAM 
Lyon ou IGS RH Paris) 
 

Vous êtes étudiant.e à l’ICD ou à l’ISCPA 
Toulouse ou Paris ? 
 
Veuillez sélectionner dans la liste déroulante 
« Institut International Commerce et 
Développement » et d’indiquer le nom et le 
campus de votre établissement dans l’encart 
« Faculty/Department » (ex : ICD Paris) 



 

 

 

  

Les deux personnes de contact sont les mêmes ! En fonction de 
votre établissement d’envoi, merci d’indiquer la personne 
suivante :  
 
ABS : Jessica O’BRIEN - Associate Dean - jobrien@groupe-igs.fr 
- +33 6 02 17 93 63 
 
ESAM Paris : Michel BOUZEID - Head of Track - 
mbouzeid@groupe-igs.fr - +33 1 80 97 65 06 
 
ESAM Lyon : Isabelle CHRIQUI DARFEUILLE – Directrice - 
ichriquidarfeuille@groupe-igs.fr - +33 4 72 85 77 68 
 
IGS RH Paris : Eluan BESCOND – International Development 
Manager – EBESCOND@groupe-igs.fr - +33 1 80 97 65 66 
 
IGS RH Lyon : Laurence VITALI – Directrice Pédagogique - 
LVITALI@groupe-igs.fr - +33 4 72 85 77 76 
 
IGS RH Toulouse : Laeticia SCHNEIDER - Directrice d’Activité - 
lschneider@groupe-igs.fr - +33 5 31 08 70 26 
 
ISCPA Lyon : Patrick GIRARD  - Directeur de la Pédagogie - 
pgirard@groupe-igs.fr - +33 6 07 37 45 21 
 
CFA Paris : BOURGEAIS Florence - Directrice des Etudes & 
Référente Mobilité Internationale - FBOURGEAIS@groupe-igs.fr - 
+33 6 30 84 46 73 
 
CFA Lyon : Chloé VALLA - Responsable de Formation - 
CVALLA@groupe-igs.fr - +33 6 07 51 05 50 
 
CFA Toulouse : Anne RILLOT - Responsable de Formation - 
ARILLOT@groupe-igs.fr - +33 5 31 08 70 63 

Vous avez indiqué plus haut « Institut de Gestion Sociale » : 
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Les deux personnes de contact sont les mêmes ! En fonction de 
votre établissement d’envoi, merci d’indiquer la personne 
suivante :  

ICD Paris :  Gary NG - Responsable Dev. International - 
KUNG@groupe-igs.fr    +33 6 33 63 69 72 

ISCPA Paris : Marc JARAUD - Directeur Adjoint de l’ISCPA Paris, 
en charge de la pédagogie - MJARAUD@groupe-igs.fr - +33 6 12 
96 99 00 

ICD Toulouse : Nathalie BERTHE-SAMSON - Responsable des 
Relations Internationales au Campus de Toulouse - 
NBERTHESAMSON@groupe-igs.fr - +33 5 31 08 70 37 

ISCPA Toulouse filière communication : Sabine WETZEL -
Directrice Pédagogique - SWETZEL@groupe-igs.fr - +33 5 31 08 
70 53 

ISCPA Toulouse filière journalisme : Sophie ARUTUNIAN - 
Responsable de Formation – SARUTUNIAN@groupe-igs.fr - +33 
5 31 08 70 18  

Vous avez indiqué plus haut « Institut International de 
Commerce et de Développement » : 

mailto:kung@groupe-igs.fr
mailto:mjaraud@groupe-igs.fr
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mailto:SWETZEL@groupe-igs.fr
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Troisième étape : complétion des 
informations relatives à l’établissement 
d’accueil. Vous pourrez le solliciter pour obtenir ces 
informations.



 

 

Quatrième étape : complétion 
des informations relatives au 
programme de cours dans 
l’établissement d’accueil. 

Dates indiquées sur la 
lettre d’acceptation

Etablissez votre liste de cours en fonction du catalogue de 
cours disponible sur l’intranet, dans la fiche de présentation 

de l’établissement d’accueil. 

Un « Component to Table A” équivaut à un cours. Pour 
ajouter un cours à la liste, il faut cliquer sur le bouton « Add 

Component to Table A » 

Les informations 
demandées sont 

disponibles sur 
l’intranet, dans la 

fiche de 
présentation de 
l’établissement 

d’accueil.

°

° Si le catalogue de cours du 
partenaire ne contient pas le 
numéro du cours en question, 
veuillez indiquer XX00.



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Informations sur la reconnaissance des cours 
dans votre établissement d’envoi.  

Les informations demandées ici sont 
disponibles sur le catalogue de cours de votre 
établissement en France. 

En cas de doute, contactez votre responsable 
et/ou assistant.e pédagogique. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Il est maintenant temps de signer votre contrat 
pédagogique. 

Pour ce faire, il faut signer dans l’encart dédié 
puis cliquer sur le bouton « Sign and send the 
Online Learning agreement to the Responsible 
person at Sending institution for review ». 

Il sera par la suite envoyé directement aux 
établissements d’envoi et d’accueil pour 
validation et signature. Vous serez informé.e de 
toutes ces étapes en temps réel.  

 

!! AVANT DE SIGNER, ASSUREZ-VOUS QUE LES INFORMATIONS DE CONTACT QUE VOUS 
AVEZ RENSEIGNÉ SOIENT LES BONNES, UNE ERREUR VOUS OBLIGERA A RECOMMENCER 
LE PROCESSUS OLA !! 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dernière mise à jour le 06/09/2022 
 

Pour toute information complémentaire concernant la 
pédagogie, prendre directement contact avec votre 
responsable pédagogique. 
 

Pour toute information complémentaire liée à la 
procédure de demande de bourse Erasmus+ ou au 
programme communautaire dans son ensemble, envoyer 
un mail à erasmusplus@groupe-igs.fr.  
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